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Elso fejezet: Az intézmény alapveto adatai

I. Az intézmény azonosito adatai

1. Az intézmény megnevezése: Karolina Korhaz — Rendeldintézet

2. Az intézmény idegen nyelvii megnevezése (amennyiben értelmezheto):
2.1. angol nyelven: Karolina Hospital

2.2. német nyelven: Karolina Krankenhaus
3. Az intézmény székhelye és telephelyei:
3.1. Székhely:9200 Mosonmagyardvar, Régi Vamhaz tér 2-4.

postafiok:9200 Mosonmagyarovar, Pf.: 120

3.2. Telephelyek:

Karolina Korhaz — Rendeldintézet. 9200 Mosonmagyardvar, Vizpart u. 12.

4. Az intézmény egyeb azonosito adatai:

e NEAK finanszirozasi kodja: 1644

e  TB torzsszama: 367417000

e mikodési engedély szama: 1339-8/2004-1

e  statisztikai szamjele: 15367417 8610 312 08
e addészama: 15367417-2-08

e tOrzskdnyvi azonositd szam (PIR): 367417

° bankszamlaszama: 10033001-00324261

5. Az intézmény elérhetoségei:

e levelezési cime: 9200 Mosonmagyardvar, Régi Vamhaz tér 2-4.
e  kozponti telefonszama: 06 96 574 600

e  kozponti e-mail cime: igazgato(@karolinakorhaz.hu

e  kozponti honlapja: www.karolinakorhaz.hu

II. Az intézmény jogiallisa, mikodési kire, képviselete



Az intézmény besoroldsa az allami fenntartast. egészségiigyi szakellatast nyujto egészségiigyi
szolgaltatok iranyitdsanak a veszélyhelyzetben alkalmazando szabalyairol sz6lo 507/2020. (XI.
17.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerintvarosi intézmeny.

Az intézmény feletti alapitoi jogok gyakorlojanak:
e megnevezése: egészségiigyért felelds miniszter (belligyminiszter)

e cime: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.

Az alapito okirat:
e  kelte: 2004.02.04. 22/2004. (11.4.) KT-hatarozat
e  sorszama: 11/3569-2/2021/PKF

Az alapitas idépontja: 1992.06.22.

Az intézmény iranyito szervének:
e megnevezése: megnevezése: Belligyminisztérium

e cime: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.

Az intézmény kozépiranyitd szervének:
e  megnevezése: Orszagos Korhdzi Foigazgatdsag (a tovabbiakban: OKFO)
e cime: 1125 Budapest, Dios arok 3.

A kozépiranyito szervet az Orszagos Korhazi Foigazgatosag feladatairdl szolo 516/2020. (XI.
25.) Korm. rendelet jeldlte ki, és az e rendeletben, valamint a Kormany altal kiilon
rendeletben meghatarozott fenntartéi és iranyitasi jogokat gyakorolja.

7. A hatalyos jogszabalyok alapjan az intézményt iranyito. valamint az ott meghatarozott szakmai

fenntartoi jogokat gyakorld iranyité megyei intézmény megnevezeése:
Petz Aladar Egyetemi Oktaté Korhaz
9024 Gyor. Vasvari Pal u. 2-4.

Az intézmény szakmai felligyeleti szervének:
e  megnevezese: OKFO

e cime: 1125 Budapest. Dios arok 3.



IIl. Az intézmény jogallisa, tevékenységei, feladatai, funkcioi:

2

Az intézmény jogallasa:

Az allamhaztartas kézponti alrendszerébe tartozo kozponti kdltségvetési szerv, mely az Alapito
Okiratban meghatarozott kbzfeladat ellatasara Iétrejott jogi személy.

Az intézmény gazdalkodasi besorolasa:

Sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv.

Az intézmény altal ellatott kzfeladat:

Az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. térvény alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedoen a jaro-
és fekvobeteg diagnosztikus és terapias szakorvosi ellatasa, rehabiliticidja és kovetéses
gondozasa.

Az intézmény fotevékenységének szakagazati szama és megnevezése:

| Szakagazati szam | Megnevezés

| 861000 Fekvobeteg-ellatas

Az intézmény alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

Szakdgazati szam | Korményzati funkcié szerinti besorolas
071110 Gyodgyszer-kiskereskedelem
| 072210 Jardbeteg gyogyitd szakellatas
072220 Jardbeteg rehabilitacios szakellatas
072230 Jardbeteg gyogyitd gondozdsa
072313 Fogorvosi szakellatas
072420 Egészségiigyi laboratoriumi szolgaltatasok
| 072430 Képalkotd diagnosztikai szolgdltatasok
| 072450 Fizikoterapias szolgaltatas
| 073110 Fekvobeteg aktiv ellatasa dltaldnos korhazakban
073120 Fekvobeteg kronikus ellatas altalanos kérhazakban
073130 Bentlakdsos egészségiigyi rehabilitacios ellatds dltalanos korhazakban
073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)
| 073410 Egészségiigyi dpolds bentlakassal
074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellas
074020 Sportolok sportegészségiigyi vizsgalata, feliigyelete, ellendrzése
| 076040 Egészségiigyi szakértoi tevékenységek




076050 Orvos- és novérszalld, hozzatartozoi szallas fenntartdsa, tizemeltetése

| 076070 Elelmezés-és taplilkozas-egészségiigyi feliigyelet. ellenorzés, tandcsadas

Az intézmény muikodési kore:

Ellatasi tertiletén feladata a jaro- és fekvobetegek diagnosztikus és terapias szakorvosi ellatasa.
rehabilitacioja és kovetéses gondozasa. ennek keretében fekvobetegek aktiv és kronikus
ellatasa, rehabilitacidja, jarobetegek gyogyitd ¢€s rehabilitacios szakellatasa, az egyén
gyogykezelése, életveszély elharitasa, a megbetegedés kiovetkeztében kialakult allapot javitasa
vagy a tovabbi allapotromlas megelézése céljabol.

Az intézmény képviselete:

Az intézményt az intézmény foigazgatoja képviseli.

Az intézmény vallalkozasi tevékenységének mérteke:

A vallalkozasi tevékenység mértéke nem haladhatja meg a koltségvetési szerv modositott
kiadasi eldiranyzatanak 30%-at.

Az intézmény finanszirozasa, a tevékenységek forrasa:

Az intézmény a tevékenységét finanszirozasi szerzodés alapjan az Egészségbiztositasi Alapbol
a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (a tovabbiakban:NEAK) biztositja, tovabba
intézményi sajat bevételekkel rendelkezik. Tevékenységének forrasa lehet még alapitvanyi
tamogatas ¢€s palyazati forras.

Az intézmény mukodési teriilete:

A koltségvetési szerv illetékessége, mikodési teriilete: az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal éltal
az egészségiigyi ellatorendszer fejlesztésérol szolo 2006. évi CXXXII. torvény alapjan vezetett
kozhiteles nyilvantartasban szerepld ellatasi teriilet.

Az intézmény vezetdi, vezetohelyettesei ¢s egyeb foglalkoztatottjai feletti munkaltatoi jogok
gyakorlasa:

11.1. Az intézmény vezetoje tekintetében — az irdnyitd _megyei intézményi foigazgatd/ az
orszagos korhazi  fOigazgatd javaslatara — a vezetéi megbizas addsanak ¢s
visszavonasanak jogkorét az orszdgos korhdzi fOigazgatd/egészésgiigyért felelos
miniszter gyakorolja.

11.2. Az intézmény vezetdje felett az alapvetod és az egyéb munkaltato jogokat —a 13.1. pont
szerinti kivétellel — az iranyitdé megyei intézmény foigazgatdja gyakorolja.

11.3. Az intézmény orvosigazgatdja, apolasi igazgatoja ¢s az intézményvezetd altalanos vagy
szakmai helyettese felett, valamint az intézmény egyéb foglalkoztatottjai felettaz
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14.

alapvetd munkaltatéi jogokat az iranyitd megyei intézmény foigazgatdja.az egyeb
munkaltatoi jogokat az intézmény foigazgatojagyakorolja.

Az intézménynél alkalmazasban allo személyek az alabbi jogviszonyokban foglalkoztathatok:
e egészségligyi szolgalati jogviszonyban,

e személyes kozremikodoként, ha az orszagos korhaz-foigazgatd ellatasi érdekbol
engedélyezi,

e  oOnkéntes segitoként,

*  kozrem(kodoként, ha az orszagos korhaz- toigazgato ellataasi érdekbdl engedélyezi,

Vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettség:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény alapjan a
vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakoroket és feladatkoroket, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel részletes szabalyaitkiilon szabalyzat tartalmazza.

Az intézmény szervezeti felépitése:

Az intézmény szervezeti felépitését az SZMSZ 1. szami melléklete tartalmazza.



Misodik fejezet: Az intézmény szervezete és vezetése, feladat- és hataskori rendszere

I. Az intézmény szervezeti felépitésének altalinos szabalyai

1.

(FS)

Az intézmény egyes tevékenységét, illetve teriileteit — a jaro- és fekvobeteg ellatast, az apolasi
tevékenységet, a foigazgatod, az orvosigazgato, az apolasi igazgatdiranyitja és az iranyité megyei
intézmény koordinalja, feltigyeli.

A tevékenység-teriiletek tOobb szakteriiletet foglalnak magukban, melyekkel kapcsolatos
feladatokat 6nallo szervezeti egységek latnak el, fognak Gssze. Az 6nallo szervezeti egységek
osztalyként mikodnek. Az osztaly meghatarozott alaptevékenység, illetve ahhoz kapcsolodo
funkcionalis tevékenység vagy kozpontositott szolgaltatas ellatasara kialakitott szervezeti
egység.

Az osztaly a feladat megosztasanak megfeleloen részlegre vagy csoportra tagozodhat, amelyek
azonban nem minosiilnek 6nallo szervezeti egységnek. A részlegek, illetve csoportok
munkamegosztasat az osztaly miikddési rendje tartalmazza.

Az onallo szervezeti egységek mikodési rendjét a szervezeti egység vezetoinek a jelen SZMSZ-
ben meghatarozott szervezeti egységek teriiletére, a rogzitett elvek alapjan kell elkésziteni. Az
igy elkészitett muikodési rendet irasba kell foglalni és azt a felligyeletet ellato igazgato
egyetértésével a foigazgaté hagyja jova. A miikddési rendet a munkahely dolgozoival
ismertetni kell, illetve biztositani kell, hogy a dolgozdok szamara barmikor hozzaférheto. elérheto
legyen.

b=

I1.Az intézmény vezetésére vonatkozo altalianos szabalyok

1.

(S ]

Az intézmény vezetésének feladata az intézmény szakmai kovetelményeknek megfelelo.
folyamatos és hatékony miikodtetése. E feladatanak az intézmény vezetése a szakmai 6nallosaga
alapjan a hatalyos jogszabalyok. a jelen szabalyzat. illetoleg azintézmény feletti alapitoi.
valamint iranyitasi jogokkal felruhazott iranyité szervek hatarozatainak, egyedi utasitasainak
figyelembevételével tesz eleget.

Az intézményt egyszemélyi felelos vezetoként a foigazgato vezeti.

A foigazgatodt feladatainak ellatasaban az alabbi vezetd-helyettesek segitik:

)

.1. altalanos foigazgato-helyettes, aki egyben az orvos igazgato

.2. orvosigazgato,

ad

.3. apolasi igazgato,

sd

4. Jarobeteg szakellatas ¢és gondozas vezetd foorvosa

(8]

A vezetd-helyettesek a foigazgatdo kozvetlen iranyitasa mellett latjak el az intézmény orvos-
szakmai, apolasi tevékenységeinek iranyitasat. A vezeto-helyettesek kotelesek az iranyitasuk és
feligyeletiik ala tartozo egységekben végzett tevékenységek vezetoi ellenorzésére, tovabba a
belso kontrollrendszer mukodésének szervezésére ¢s iranyitasara. amelyrdl rendszeresen
kotelesek beszamolni a foigazgatonak.



5. A vezetO-helyettesek részletes feladatat, hataskorét és felelosségét, helyettesitésiik rendjét a jelen
szabalyzatban meghatarozott rendelkezések, az SZMSZ 2. mellékletében meghatarozott
helyettesitési rend, valamint a munkakori leirasok tartalmazzak.

6. Az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol szold 2020. évi C. térvény (tovabbiakban: Eszjtv.) 16.§
b) pontja szerint magasabb vezetonek mindsiil az egészségiigyi szolgaltatd vezetdje és helyettese,
valamint az egészségligyi szolgaltatd miikodése szempontjabol meghatarozo jelentdségii
feladatot ellato vezeto.

7. Az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol szolo 2020. évi C. torvény végrehajtasarol szold
528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Vhr.) 5. § (1) bekezdése szerint, magasabb
vezetdi megbizasnak minostil

7.1. az intézményvezetésre adott megbizas.
7.2. az orvosigazgatdi (szakmai intézményvezeto-helyettesi),
7.3. apolasi-igazgatoi feladatok ellatasara adott megbizas.

8. A 7. pontban meghatarozottak szerint a foigazgatd és vezetd helyettesei magasabb vezetdnek
mindsiilnek.

9. A foigazgato helyettesei felett az alapvetd munkaltatoi jogokat — amennyiben azok gyakorlasat
nem ruhazta at — az irdanyitd megyei intézmény foigazgatdja, mig az egyéb munkaltatoi jogokat a
foigazgatd gyakorolja. '

10. Ha jogszabaly vagy jelen szabalyzat masként nem rendelkezik. a fdigazgaté tanacsado
testiileteként mikodik €s a jogszabalyban, az intézmény iranyitasat és felligyeletét végzo szervek
dontéseiben, valamint jelen szabalyzatban meghatarozott feladatokat — az intézmény vezetésével
egylittmikodve — latja el:

10.1. a felligveld tanacs.
10.2. a szakmai vezeto testiilet.
10.3. az intézményben mikodo allando és eseti jellegli bizottsagok.

ITI.Az intézmény vezetoi, és az altaluk iranyitott tevékenységek

1. Foigazgato

1.1. Az intézményt — egyszemélyi felelds vezetéként — a fdigazgatd vezeti. Az intézmény
képviseletére a foigazgatd jogosult.

1.2. Az orszagos korhaz-foigazgatd az intézmény vezeto-helyettesei és egyéb foglalkoztatottjai
feletti alapvetd munkaltatoi jogok gyakorlasat az intézmény orvosigazgatdja €s apolasi
igazgatdja felett gyakorolt alapvetd munkaltatoi jogok kivételével az intézmény vezetojére
atruhazta. Erre figyelemmel az alapvetd munkaltatoi jogokat —az orvosigazgato és az apolasi
igazgato kivételével — a foigazgato gyakorolja.

1.3. A foigazgato feladata és feleldssége az intézmény Alapitd Okirataban eloirt tevékenységek
jogszabalyban, intézményi koltségvetésben foglaltaknak, illetve az iranyitd szerv altal
meghatarozott  kovetelményeknek és feltételeknek megfelelé ellatasa. Kiilénosen
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1.6.

[y 3

1.9

ideértenddaz intézményben a megfelelé szakmai ellatas biztositasa,a gazdasagossag. a
tervezési, tijékoztatasi kotelezettség hiteles teljesitése.és a sziikséges ellenorzések elvégzése,
ideértve a belso ellenorzés kovetelményeinek teljesitését is a vonatkozo jogszabalyi eloirasok
alapjan (Aht. 70.§ (1). Bkr. 35. § (8)) .

. A foigazgato feladatkorébe tartozik az intézmény stratégiai tervezésének és fejlesztésének

kialakitasaban vald részvétel az iranyitdé megyei intézmény iranymutatasai alapjan. a
fejlesztési projektek nyomon kovetése, valamint az orszagos intézményi modszertani
tevékenységgel Osszefliggd tevékenység iranyitasa és feliigyelete.

. A foigazgato feladatkdrébe tartozik az intézmény fejlesztési programjainak kialakitasaban,

kidolgozasaban valo részvétel. Javaslatot tesz az intézményi fejlesztési programok
kialakitasara. palyazatok Osszeallitasara. Részt vesz az intézmény szakmai anyagainak
Osszedllitasaban.

A foigazgatdi munkakor betdltetlensége esetére, valamint ha a foigazgato afeladatainak
ellatasaban barmely okbol tartosan akadalyoztatva van, azakadaly megsziinéséig — vagy ha a
helyettesitésre okot add koriilmények korabbi idopontban sziinnek meg, addig az idépontig —
az intézmény helyettesitési rendjében meghatarozott vezetd-helyettes — a vezet6-helyettes
akadalyoztatasa esetén az orvosigazgato — helyettesiti.

A foigazgatot tavolléte, tartos akadalyoztatasa, illetve az Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontja
alapjan a tisztség ideiglenes betdltetlenségének esetén teljes jogkdrrel —a tartds
kotelezettségvallalas és a foigazgatoi hataskorbe tartozo munkaltatoi joggyakorlas kivételével
— az 1.6 pontban meghatarozott vezetd, mint a féigazgato altalanos helyettese helyettesiti.
Tavollét, illetve tartds akadalyoztatas alatt a foigazgatd 3 munkanapot meghalado tavollétét
kell érteni.

. Amennyiben valamely iratokkal kapcsolatban a foigazgatdé a kiadmdnyozasi jogot

fenntartotta maganak, illetve jogszabaly vagy belso szabalyzat azt a foigazgato kizarolagos
kiadmanyozasi jogkorébe utalta, csak megfeleloen dokumentalt és igazolt rendkiviili
siirgbsség esetében és kizarolag akkor kiadmanyozhato helyettesitési jogkdrben, ha annak
elmaradasa helyrehozhatatlan karral jarna.

A foigazgatd kozvetlendl iranyitja:
e  Foigazgatoi titkarsagot,

e  Foigazgatoi titkarsaghoz tartozo szervezeti egységek:

Foigazgatoi asszisztens,

Jogi tanacsadok,

- Projekt menedzser,

- Munka- és tiizvédelmi felelos,

- Kozponti irattaros. iktato. postazo

- Egészségfejlesztési iroda ,Lelki ege’szségfejlesitési iroda,

= Minoségiranyitasi munkatars
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= Study koordinator

- Mosoda
= Elelmezés
. Integritasi feleldst,
B Informacio biztonsagi feleldst,
. Infekciokontroll csoportot . Korhaz higiénikus, Epidemiologiai szakapolo

e Adatvédelmi tisztviselot,
. Megyei Dontéselokészités és koordinacios felelost

© Intézeti fogyogyszerész, gyogyszerészek

e  Orvosigazgatot,

Apolasi igazgatot,

Jarobeteg szakellatas és gondozas vezetd foorvosat,

2. Orvosigazgato

1.10. Az orvosigazgato feladatkdrébe tartozik az intézmény orvos-szakmai és
gvogyszerellatasi tevékenységének feliigyelete és e tevékenységek fejlesztése, az egyes
résztevékenységek dsszhangjanak folyamatos monitorozasa, a minoségi ellatas biztositasahoz
sziikséges intézkedések meghozatala, illetve azok meghozatalanak kezdeményezése. tovabba
felelos az intézményi infekciokontroll tevékenység ellatasaért és koordinaciojaért. E
minoségeben a foigazgato orvosszakmai helyettese.

.11 Az orvosigazgatoi munkakor betdltetlensége esetére, valamint ha az orvosigazgato
afeladatainak ellatasaban barmely okbdl tartésan, vagy eseti jelleggel akadalyozva van,
azallas betoltéséig. illetve az akadaly megszinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot ado
koriilmények korabbi idopontban sziinnek meg, addig az idopontig — az intézmény
helyettesitési rendjében meghatarozott vezetd — a meghatarozott vezetd tavolléte esetén a
foigazgato — helyettesiti.

1.12. Az orvosigazgato feladatainak ellatasa soran egyittmikodik kiilondsen a
foigazgatoval. a vezetohelyettesekkel, tovabba az intézmény valamennyi vezetd beosztasu
dolgozdjaval.

L1 Az orvosigazgato kozvetlendl iranyitja:
Az orvosigazgato kizvetlen feliigyelete ald tartozo szervezeti egységek és 6nallé munkakorok
- Orvosigazgatdi titkarsag
- Fekvobeteg osztilyok
- Aktiv fekvobeteg osztalyok
- Sebészeti Tipusu Matrix egység

- Sebészet



- Traumatologia
- Belgyogyaszati Osszevont osztaly

- Belgyogyaszat

Belgyogyaszati Orzo
- Gasztroenterologia
- Gasztroenterologiai megfigyelo egység
- Sziilészeti és Nogyogyaszati Osszevont osztaly
- Sziilészet
- Nogyogyaszat
- (Csecsemo és Gyermekgvogyaszati osztaly
- Aneszteziologia €s Intenziv terapias osztaly
- Kronikus fekvibeteg osztialyok
- Apolasi osztaly
- Kronikus Belgyogyaszati osztaly
- Mozgasszervi Rehabilitacios osztaly
- Siirgosségi osztaly
- Diagnosztikai egységek
- Altalanos réntgen
- Mammografia
- Ultrahang

-CT

Osszevont laboratorium és transzfuziologiai osztaly
- Kardiologiai UH.
- Nogyogyaszati UH.
- Altalanos laboratérium
- Transzfiziologia
- Altalanos korbonctan és korszovettan
- Cytologia, cytopatologai
- Orvos irnokok

- Kapuérok



- Szakpszichologus. pszichologus

Részletes feladataikat. jogaikat és hataskoreiket. felelosségi koriiket a mikodési rend vagy a

munkakori leiras tartalmazza.

3. Apolasi igazgato

1.14. Az apolasi igazgatdé az intézményben folyo betegapolasi tevékenységet iranyitja,
feltigyeli. koordinalja a foigazgatoé kdzvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett.

1.15. Feladatkorébe tartozik az Intézmény altal nydjtott apolasi tevékenység felligyelete és
e tevékenységek dsszehangolasa. E mindségében a foigazgato apolasszakmai helyettese.

1.16. Az apolasi igazgatoi munkakor betdltetlensége esetére, valamint ha az apolasi
igazgatd afeladatainak ellatasaban barmely okbol tartésan, vagy eseti jelleggel akadalyozva
van, azallas betoltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot ad6
kortilmények korabbi idopontban sziinnek meg. addig az idopontig — az intézmény
helyettesitési rendjében meghatarozott vezetd — a meghatarozott vezetd tavolléte esetén a
foigazgatod — helyettesiti.

1.17. Az apolasi igazgato kozvetlendl iranyitja:

e Apolasi igazgatoi titkarsag
e Apolasi igazgato helyettes
e Beteghordok

e Osztalyvezetod fonovérek

e Vezetd asszisztensek

e Vezetd mitod szakasszisztens
e  MIitos szakasszisztens

e Miitosegédek

e Sterilizalo

e Apolonok

e Vezet0 sziilészno

e Sziilésznok

e Szocialis munkasok

e Dietetikai szolgalat



g

e Kozponti gyogytorna — fizioterapias egység
e  Védono
e Intézeti gyogyszertar. koztorgalmi gyogyszertar szakasszisztensek, asszisztensek

e Kozponti takaritas és tisztasagi csoport

Részletes feladataikat, jogaikat és hataskoreiket, felelosségi koriiket az osztalyos miikddési rend
vagy a munkakaori leiras tartalmazza.

4. Mozgasszervi rehabiliticios osztily (kiilon telephelyen milkodoé betegellato egység vezeto)

Cim: 9200 Mosonmagyarévar, Vizpart u. 12.
Elérhetdsége: 06 96 574-695
Mozgésszeriv rehabilitacios osztaly — osztalyvezetd foorvosa: Dr. Ottné Dr. Balogh Csilla

Mozgésszervi rehabilitacios osztaly — osztalyvezetd fondvére: Czimre Katalin

5.Az intézmény vezetésének munkajat tandcsadassal, véleményezéssel, allasfoglalissal,
javaslattétellel az alabbi testiiletek segitik:

. Szakmai vezetoi testiilet
e  Feliigyelo tanacs

6. Az intézmény vezetésének munkajat tandcsadassal, véleményezéssel, allasfoglalissal,
javaslattétellel az alabbi bizottsagok segitik:

e  etikai bizottsag,

e intézményi kutatasetikai bizottsag (ahol kutatasi tevékenységet lat el az intézmény),
e gyogyszerterapias bizottsag,

e infekciokontroll és antibiotikum bizottsag,

e transzfuzios bizottsag.

e  onko-team,

o  élelmezési és taplalasi munkacsoport (minden 24 oranal hosszabb folyamatos ellatast
nyujto intézmeény esetén),

e ad hoc bizottsagok.

e intézmény kutatasetikai bizottsaga (IKEB)

Az intézmény mikodését segito testiiletek, szervezetek és bizottsagok miikodési szabalyait és
feladatait az SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmazza.
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IV.Az intézmény feladat- és hatiskori rendszere

. A foigazgato feladat- €s hataskorei:
A foigazgato kizarolagos hataskorét a 43/2003. (VI 29.) ESZCSM rendelet 9. § (2) bekezdése.
illetve az egyéb hatalyos jogszabalyok hatarozzak meg. Ennek alapjan kizarélagos hataskorébe

tartozik:

jogszabaly eltéro rendelkezésének hianyaban a vezetohelyettesek megbizisa, a
megbizas visszavonasa, illetve felettiik az egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasa,

a gyogyintézet szakmai osztalyai vezetdinek megbizasa, illetve a megbizis
visszavonasa.

a vezetohelyettesek munkakori leirasanak meghatarozasa,

jogszabaly eltérd rendelkezésének hianyaban az intézeti szabalyzatok kiadasa,

az intézeti szervezeti ¢s mikodési szabalyzatban kizarolagos hataskorként
meghatarozott egyéb feladatok ellatasa,

a gyogyintézet tevékenysége elleni panasz megvizsgalasa, elintézése, valamint

mindaz. amit jogszabaly a foigazgato kizarolagos hataskorébe utal.

A foigazgatot feladatainak ellatasaban vezetohelyettesek, valamint a szakmai vezetd
testiilet segitik.

Az intézményben folyo klinikai gyogyszervizsgalatok engedélyezése, az erre vonatkozo
szerzOdésben foglaltak felligyelete.

Dontési, ellenorzési, utasitasi és beszamoltatasi joga. illetve kotelessége van az

intézmeny egész teriiletén,

A foigazgaté hatiskorébe tartozik tovabba:

az intézmény Alapito Okirataban meghatarozott egészségiigyi alaptevékenység €s az
egyéb tevékenység ellatasanak biztositasaért,

a jogszabalyokbol, a belso szabalyzatokbol és a tulajdonos utasitasaibol adodo
feladatok megszervezéséért,

az intézmény gazdalkodasaért,



az Intézmény hasznalataban lévo vagyon rendeltetésszerl hasznalatanak biztositasa.

az eloirt adatszolgaltatasok elkészitésért.

2. A foigazgatd kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatai:

2.1.Féigazgatéi titkarsag

Titkarsagi feladatok kiilondsen:

A Foigazgato és foigazgato helyettesek tgyviteli tevékenységének (adminisztracio, leirasi

munkak stb.) ellatasa. A szervezeti egységek iratainak szakszer( kezelése.

A titkarsagra beérkezo iratok. kiildemények kezelése az Iratkezelési Szabalyzat szerint.

A peres. panaszos ligyek nyilvantartasa.

Ertekezletek jegyzokonyveinek elkészitése.

A Foigazgatotol és a helyetteseitol kapott eseti megbizasok teljesitése

A titkarno részletes feladat- és hataskorét a munkakori leiras tartalmazza.

2.1.1. Jogi tanicsadé:

jogi képviselet ellatasa:

szervezeti és mukddési szabalyzat, egyéb belsé normék elokészitése, kidolgozasban
valo részvétel:

foigazgatdi belso szabalyzok (utasitasok, korlevelek, intézkedések) elokészitésében valo
kozremikodeés;

kozremUkodés az intézmény szerzodéseinek elokészitésében: a megkdtendo szerzodések
tervezeteinek elkészitése, véleményezése:

kiilso szervek altal kezdeményezett szerzodéstervezetek jogi véleményezése:

klinikai vizsgalati szerzodések jogi véleményezése:

orvosi/egészségiigyi dokumentacioval kapesolatos tigyintézésben valo kozremikodés:
panasziigyek, karigények esetén jogi allasfoglalas elkészitése:

hatosagi megkeresés esetén iratszerkesztési tevékenység végzése;

munkajogi kérdésekben torténd jogi tanacsadas: munkatigyi vitaban jogi allasfoglalas
adasa.



2.1.2. Projektmenedzser:

Feladatai kiilondsen:

. a projekt belsd6 menedzsmentjének iranyitasa,

. a projekt adminisztracios munkdjanak iranyitasa. ellenorzése,

. a projektben résztvevok munkajanak ésszehangolasa,

. a projektmenedzsment tagjaival vald kapesolattartas,

. a kozrem(ikodo szervezetek képviseloivel valo kapesolattartas,

. kommunikacio a projekttel kapcsolatban allo szervekkel, intézményekkel,
. a projekttel kapcsolatos eredmények, informaciok ismertetése,

. az elorehaladasi jelentések hataridejének betartatasa,

. egylttmikdodés a kiilso projektmenedzsmenttel,

. kozremiikddeés a projekt szakmai munkajaban,

. a rendszeres egyeztetd megbeszélések vezetése,sziikség esetén rendezvényeken vald
részvétel,

. a projektben résztvevok és az egyuittmiikodok rendszeres tajékoztatasa.

2.1.3. Foigazgatoi asszisztens

Az intézmény vezetdjének kommunikacios, tigyviteli és dokumentacios tevékenységét végzi.

Feladatai kiilonosen: a vezetd kozvetlen munkajat segité irasbeli dokumentumok eléallitasa,
szerkesztése, sokszorositasa; irasbeli kapcsolattartast szolgalo levelek, egyéb belso szervezeti
iratok elOkészitése (pl. beszamolok, jegyzokonyvek, eloterjesztések, megallapodasok,
jelentések stb.). megszerkesztése. Iratok, egyéb dokumentumok szakszer(i kezelése, tarolasa.
Hataridok egyeztetése, ellendrzése, nyilvantartasa a vezeto tevékenységéhez kapcsolodoan. A
vezetdl megbeszélések, talalkozasok egyeztetése, iitemezése. Kapcsolattartas az intézmény
bels6 munkatarsaival, mas egységek vezetoivel. A vezetdéi munkahoz sziikséges asszisztensi,

személyi titkari feladatok elvégzése (utazasszervezés. PR, tigyfélkapcsolat stb.)

FelelOs a hataskorébe utalt feladatok végrehajtasaért.

2.1.4. Munka- és tiazvédelmi felelos:
A munka- és tlzvédelmi eldadd felelés a hataskorébe utalt feladatok iranyitasaért,
végrehajtasaért, ellendrzéséért.
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